附件：

受检企业应提供资料

企业部分：

1、市内企业：

①企业工商营业执照、资质证书、办公场所的房产证或租赁合同；

②当地工商行政管理部门出具的表明当年股东持股情况的注册登记资料、近三年公司财务审计报表及税务机关出具的表明近三年企业所得税的纳税证明；

③近两年工程造价咨询合同(附合同台帐或一览表)；

④技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度。

2、分支机构：

①分支机构所属公司工商营业执照、资质证书，分支机构办公场所房产证或租赁合同（经房管部门备案的购房合同或租赁期为一年以上房屋租赁合同）；

②近一年分支机构工程造价咨询营业收入证明；

③近两年工程咨询合同(附合同台帐或一览表)；

④技术档案管理制度、质量控制制度、财务管理制度。

专业人员：

①从业人员(注册造价工程师、造价员)执业资格证书、执业专用章、中高级职称证书及其继续教育学时证明、劳动合同、身份证（分支机构登记人员提供）；

　　②企业前三个月为从业人员缴纳社会基本养老保险的凭证或人事部门颁发的离退休证明，人事代理合同；社保台账应包括：缴纳保险单位名称、姓名、社会保障号或身份证号码、缴费基数、缴费期限等。
成果文件：

近两年完成的工程造价咨询成果文件(附档案台帐或成果文件一览表)；

反馈或回访意见。
