附件1
归档电子文件存储格式

	基本数据类型
	格式

	数据库
	DBF

	文本
	DOC  DOCX  WPS  TXT  PDF  RTF  OFD

	图形
	DXF

	图像
	PNG  GIF  TIFF  JPEG  BMP  XBM

	图纸
	DWG

	清单
	GBQ  COS

	音频
	MP3  WAV  MIDI

	视频
	RM  AVI  MPEG-2  MPEG-4

	网页
	SGML  HTML  XML

	幻灯片
	PPT  PPTX  DPS

	表格
	XLS  XLSX  ET

	扫描件
	TIFF  JPEC


注：包括但不限于以上格式，各档案管理主体结合实际选择符合国家或地方法律法规以及相关技术标准明确的数据规范和格式。

附件2

电子文件接收检验登记表

项目投资代码：                                是否依法必须招标项目：□是   □ 否
	检验项目
	检查情况

	
	移交单位
	接收单位         

	电子文件名称
	
	

	安全性检验
	病毒检测
	   □合格   □不合格
	   □合格   □不合格

	真实性检验
	电子文件的内容与原始状况一致性
	□一致   □不一致
	   □一致   □不一致  

	
	结构和背景信息与原始状况一致性
	□一致   □不一致
	   □一致   □不一致

	完整性检验
	电子文件内容信息
	□完整   □不完整
	□完整   □不完整

	
	电子文件背景信息
	□完整   □不完整
	□完整   □不完整

	
	电子文件结构信息
	□完整   □不完整
	□完整   □不完整

	可用性检验
	电子文件的可识别性
	  □合格   □不合格
	   □合格   □不合格 

	
	电子文件软硬件环境可兼容性
	□合格   □不合格
	□合格   □不合格

	
	电子文件格式的合规性
	□合格   □不合格
	□合格   □不合格

	  填表人（签名）
	
	

	  审核人（签名）
	
	

	  单位（印章）
	年   月    日
	年   月    日


注：可由交接双方结合电子文件类型类别等情况，按文件名称逐份填写，也可多份合并填写。

